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GビズIDについて

GビズIDの概要を説明します。

GビズIDとは、 １つのアカウントにより複数の行政サービスにアクセスできる認証システムです。 

GビズIDを利用するには、次のものが必要です。

●GビズIDの概要

●アカウント体系

●アカウント登録に必要なもの

GビズIDでは、審査を行わず発行するアカウント及び審査を行ない発行するアカウントの2系統を提供し
ています。アカウント体系は以下のとおりです。

アカウント種別 発行方法 発行期間 ログイン方法

GビズIDエントリー 審査を行わずオンラインで発行 即日 ID/パスワードを用いた一要素認証

GビズIDプライム

マイナンバーとスマートフォンを用い
たオンライン審査を行い発行

最短即日
ID/パスワードに加え、所有物認証に
よる二要素認証印鑑証明書や申請書を郵送し

た書類を用いて審査を行い発行
原則２週間
以内

GビズIDメンバー

（組織の従業員専用として）
GビズIDプライムまたは管理者権
限を持つGビズIDメンバーが申請
し、利用者が承諾することで発行

ー
ID/パスワードに加え、所有物認証に
よる二要素認証

アカウント
種別

メール
アドレス

（アカウントID）

操作端末
（パソコン）

プリンター
印鑑証明書

と
登録申請書

マイナンバー
カード

スマートフォン
もしくは

携帯電話

GビズIDエントリー ○ ○ × × × ×

GビズIDプライム ○ ○
○

※書類郵送
申請のみ

○
※書類郵送
申請のみ

○
※オンライン
申請のみ

○
※オンライン申請は
GビズIDアプリ必須

GビズIDメンバー ○ ○ × ×
〇

※管理者権限
取得時のみ

○

行政システムA 行政システムB 行政システムC 行政システムD

GビズID アカウント

【イメージ図】

利用可能



GビズIDシステムへのアクセス方法

●アカウント作成後のログイン方法

GビズIDエントリー GビズIDプライム ／ GビズIDメンバー

GビズIDマイページまたは、行政システムへログイン

アプリ認証 ワンタイムパスワード

ワンタイムパスワード

♪

<ＳＭＳ例>
ワンタイム
パスワード
１２３４５６

専用アプリを
起動してボタン
を押下
※iOSは指紋認証や
顔認証も利用可能

ID／パスワード

●●●

●●●

ID
ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ

ID／パスワード

●●●

●●●

ID
ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ

GビズIDエントリーはID/パスワードのみでGビズIDマイページや行政システムにログイン可能です。
GビズIDプライムおよびGビズIDメンバーは、 ID/パスワードに加えスマートフォンもしくは携帯電話を使用します。

届いたパスワード
「123456」を入力

アプリ
認証待ち・・

●GビズID TOPページ

GビズIDのTOPページは、アカウント作成およびマイページへのログインができます。

URL：https://gbiz-id.go.jp

アカウント情報を確認する場
合はこちら
※アカウント管理および登録情報が変更
できます。

GビズIDアカウントを作
成する場合はこちら



GビズIDメンバーアカウント作成の流れについて

GビズIDメンバー申請者（ GビズIDエントリー所持）GビズIDプライムまたはGビズIDメンバー(管理者)

GビズID メンバーのアカウントはGビズIDプライム、またはGビズIDメンバー（管理者）が作成します。
GビズIDプライムアカウントがない場合は「GビズIDクイックマニュアルGビズIDプライム編（オンライン編）」または
「GビズIDクイックマニュアルGビズIDプライム編（書類郵送編）」を参照し事前にアカウントを作成してください。
GビズIDメンバーアカウント作成後は必ず「利用可能なサービス」を選択し登録してください。

●すでにGビズIDエントリーを取得している人をGビズIDメンバーにする場合
⇒手順の詳細は、「１．GビズIDエントリーからGビズIDメンバーに変更する 」へ

●アカウントを取得していない人をGビズIDメンバーにする場合
⇒手順の詳細は、「 ２．GビズIDメンバーを新規作成する 」へ

GビズIDのマイページにログインし「GビズIDメンバー管理」メニューで
該当のGビズIDエントリーアカウントを検索

1

GビズIDメンバーとなる人のSMS受信用電話番号を入力し、「Gビ
ズIDメンバー変更」をクリック

2

GビズIDエントリー作成済み

「GビズIDメンバーへの変更手続きURLのお知らせ」メールを受
信し、メール記載のURLをクリック

3

表示された画面に、SMS受信用電話番号に届いたワンタイム
パスワードを入力

4

「アカウント登録完了のお知らせ」メールを受信

5

GビズIDのマイページにログインし「メンバー管理」メニューより該当ア
カウントの利用可能なサービスを設定

6
「GビズIDエントリー」から「 GビズIDメンバー」になる

選択したシステムが利用可能

7

5

GビズIDのマイページにログインし「GビズIDメンバー管理」メニューで
「GビズIDメンバーを新規に申請する」を選択

1

GビズIDメンバーになる人のメールアドレスおよびSMS受信用電話
番号を入力し、登録

2
「アカウント情報登録手続きURLのお知らせ」メールを受信し、
メール記載のURLをクリック

3

表示された画面にSMS受信用電話番号に届いたワンタイム
パスワードを入力

4

「アカウント登録完了のお知らせ」メールを受信

7

GビズIDのマイページにログインし「メンバー管理」メニューより該当ア
カウントの利用可能なサービスを設定」

「GビズIDメンバー」作成完了

選択したサービスが利用可能

9

利用可能なサービスを選択
しないと利用できません

GビズIDメンバー申請者（ アカウント無し）GビズIDプライムまたはGビズIDメンバー(管理者)

6

利用可能なサービスを選択
しないと利用できません8

アカウント情報入力

5

「3.GビズIDメンバーの利用できるサービスを選択する」へ

「3.GビズIDメンバーの利用できるサービスを選択する」へ

https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/QuickManual_Prime_online.pdf
https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/QuickManual_Prime_sendbypost.pdf


１．GビズIDエントリーからGビズIDメンバーに変更する 書類審査：不要

4-A（アカウントID指定）

３

1 ２

①GビズIDのTOPページ
https://gbiz-id.go.jp
の「ログイン」ボタンを押下し、GビズIDプライ
ムのアカウントでログインします。

【事前に】

GビズIDエントリーからGビズIDメンバーのアカウントに変更する手順です。
GビズIDメンバーを作成する前に、GビズIDプライムを作成する必要があります。
この作業は、GビズIDプライム（または管理者）とGビズIDメンバーそれぞれの端末での作業が必要です。

①左メニューの「アカウントIDを指定」または
「法人番号から検索」リンクを押下します。

GビズIDプライム(または管理者)の操作

GビズIDプライム(または管理者)の操作

①

①GビズIDエントリーのアカウントID（メールアドレ
ス）を入力します。
②GビズIDメンバーのSMS受信用電話番号を入
力します。
③「GビズIDメンバー変更」ボタンを押下します。

アカウント無

GビズID
メンバー

GビズID
エントリー

B 新規作成。

A 既に存在するアカウントを
GビズIDメンバーにする。（本手順）

①
①

②

③

①入力内容を確認します。
②誤りがなければ「OK」ボタンを押下します。
③メール送信のポップアップが出たら「OK」
ボタンを押下します。

GビズIDメンバーの作成はGビズIDメンバー
用のスマートフォンもしくは携帯電話が必要
です。
ワンタイムパスワードをSMSで受信します。

GビズIDメンバーの作成方法は2種類あり、本
手順はAの手順です。

②

一覧から選択できます。
（法人のみ）

アカウントIDを直接指定

できます。

項番５へ進む

項番4-Bへ進む

項番4-Aへ進む

GビズIDプライム(または管理者)の操作

①



5 6
GビズIDメンバーの操作

♪

<ＳＭＳ例>
ワンタイム
パスワード
１２３４５６

①登録したSMS受信用電話番
号にワンタイムパスワードが届きます。
②届いたワンタイムパスワードを
入力します。
③「OK」ボタンを押下すると、
GビズIDエントリーはGビズIDメン
バーに変更されます。

①

②

③

①登録完了のメールがGビズIDプライム
（または管理者）に届き、手続きは完了
となります。

メール文

件名：【GビズID】アカウント登録完了の
お知らせ

7

件名：【GビズID】GビズIDメンバーへの変更手
続きURLのお知らせ

①メールに記載されているURLをクリックす
ると、次の画面が表示されます。
※メールに記載されている有効期限内に
URLをクリックしてください。

メール文
URL①

GビズIDメンバーの操作

4-B（法人番号から検索）

①一覧から、GビズIDメンバー
にしたいアカウントを選択します。

①GビズIDメンバーのSMS受信用電話番号
を入力します。
②「GビズIDメンバー変更」ボタンを押下します。

①内容を確認します。
②「OK」ボタンを押下します。

①

①

①

②
②

項番５へ進む

GビズIDプライム(または管理者)の操作

GビズIDプライム(または管理者)の操作

本項の作業は以上となります。次はアプリ認証設定となります。
スマートフォンをお持ちの方はGビズIDアプリをインストールし、「7．アプリ認証を設定する」をご参照の上、必ず
２要素認証設定を行ってください。

https://gbiz-id.go.jp/top/app/app.html


２．GビズIDメンバーを新規作成する 書類審査：不要

4３

1 ２

①GビズIDのTOPページ
https://gbiz-id.go.jp
の「ログイン」ボタンを押下し、ログインします。

【事前に】

GビズIDプライムがGビズIDメンバーのアカウントを作成する手順です。
GビズIDメンバーを作成する前に、GビズIDプライムを作成する必要があります。
この作業は、GビズIDプライム（または管理者）とGビズIDメンバーそれぞれの端末での作業が必要です。

アカウント無

GビズID
メンバー

GビズID
エントリー

B 新規作成。（本手順）

A既に存在するアカウント
をGビズIDメンバーにする。

①左メニューの「GビズIDメンバー新規申
請」リンクを押下します。

①GビズIDメンバーとして登録するメールアドレスを入力し
ます。
②GビズIDメンバーとして登録するSMS受信用電話番
号を入力します。
③「登録」ボタンを押下します。
※「既に登録済みです」と表示される場合は、入力し
たメールアドレスが、既にGビズIDに登録されています。

※アカウントID（メールアドレス）について
ｓｕｐｐｏｒｔ＠ｇｂｉｚ－ｉｄ．ｇｏ．ｊｐ
からのメールを受信できるようにしておいてください。
※SMS受信用電話番号について
ショートメッセージサービスを受け取れる、携帯番号、
スマートフォンの電話番号を入力してください。

①
①

②

③

GビズIDメンバーの作成はGビズIDメンバー
用のスマートフォンもしくは携帯電話が必要
です。
ワンタイムパスワードをSMSで受信します。

GビズIDメンバーの作成方法は2種類あり、
本手順はBの手順です。

GビズIDプライム(または管理者)の操作

GビズIDプライム(または管理者)の操作

GビズIDプライム(または管理者)の操作

①



6 7

①登録したSMS受信用電話
番号にワンタイムパスワード（6桁）
が送付されます。
②届いたワンタイムパスワードを
入力します。
③「OK」ボタンを押下します。

♪

<ＳＭＳ例>
ワンタイム
パスワード
１２３４５６

①

GビズIDメンバーの操作

件名：【GビズID】アカウント情報登録手続き
URLのお知らせ

①メールに記載されているURLをクリックす
ると、次の画面が表示されます。
※メールに記載されている有効期限内に
URLをクリックしてください。

メール文
URL①

GビズIDメンバーの操作

③

②

5

②

①表示内容を確認します。
②誤りがなければ「OK」ボタンを押下します。
「OK」ボタンを押下すると、入力したメールアド
レスに、メールが送信されます。

①

GビズIDプライム(または管理者)の操作



①入力情報を確認します。
②規約を確認いただきましたら、チェックボック
スにチェックをします。
③「OK」ボタンを押下すると、登録が完了し、
登録完了のメールがGビズIDプライム（また
は管理者）のアカウント宛に送信されます。

10

①登録完了のメールがGビズIDプライム
（または管理者）に届き、手続きは完了と
なります。

メール文

件名：【GビズID】アカウント登録完了の
お知らせ

GビズIDプライム(または管理者)の操作

本項の作業は以上となります。次はアプリ認証設定となります。
スマートフォンをお持ちの方はGビズIDアプリをインストールし、「7．アプリ認証を設定する」をご参照の上、
必ず２要素認証設定を行ってください。

①各項目を入力してください。
②「登録」ボタンを押下すると、次画面に遷移
します。

9

8 GビズIDメンバーの操作

GビズIDメンバーの操作

①

①

②

③

②

※パスワードポリシーは以下の通りです。
• 半角英数字等で8文字以上
• パスワードの連続間違え10回で、パスワードロックをする
• 使える文字種
半角英数字、半角スペース、
半角記号 !"#$%&'()*+,-./:;<=>?@[ ]^_`{|}~

• 単純なパスワードについては、セキュリティの観点から登
録できません。

https://gbiz-id.go.jp/top/app/app.html


３．GビズIDメンバーの利用できるサービスを選択する

作成したGビズIDメンバーの利用できるサービスを選択します。
すべてGビズIDプライム（または管理者）の操作となります。

1 ２

①GビズIDのTOPページ
https://gbiz-id.go.jp/
の「ログイン」ボタンを押下します。

3

①

①左メニューの「GビズIDメンバー管理」
リンクを押下します。

①

①利用サービスを設定するGビズIDメンバーを
選択（リンクを押下）します。

GビズIDプライム(または管理者)の操作

①

4

①「アカウントID」を入力します。
②「パスワード」を入力します。
③「ログイン」ボタンを押下します。

③

②

①



①

5

①「利用可能なサービス一覧」ボタンを押下します。

6

②

①検索条件を指定して、「検索」を押下するとサービス
の一覧を絞り込み表示することができます。
・「サービス名」は部分一致で検索されます。
・「選択有無」は選択あり、選択なしのサービスを表示
することができます。

②GビズIDメンバーの利用できるサービスを選択します。

③「保存」を押下すると手続きは完了となります
※上下どちらのボタンを押しても構いません。

各サービスの詳細は、 画面下のこちらをクリックし
て確認できます。

①

③

③



４．GビズIDメンバーのログイン方法

GビズIDのマイページ、行政システムへのGビズIDメンバーのログイン方法です。
GビズIDメンバーは、 ID/パスワードに加え、スマートフォンもしくは携帯電話を使った２要素認証を行います。

1 ２

①GビズIDのTOPページ
https://gbiz-id.go.jp
の「ログイン」ボタンを押下します。

●GビズIDマイページにログインする

①「アカウントID」を入力します。
②「パスワード」を入力します。
③「ログイン」ボタンを押下します。

3-A

①GビズIDアプリを起動します。
②認証します。
認証が成功すると、行政システムにログインすることができます。

アプリ認証の場合
※詳細は「GビズIDアプリご利用マニュアル」をご参照ください。

②

ボタン認証
のイメージ

※初回ログイン時は「【GビズID】未登録端末からのアクセスのお知らせ」のメールが届きます。

3-B

①登録したSMS受信用電話番号に
ワンタイムパスワードが送付されます。
②届いたワンタイムパスワードを
入力します。
③「OK」ボタンを押下します。

認証が成功すると、行政システムに
ログインすることができます。

♪

<ＳＭＳ例>
ワンタイム
パスワード
１２３４５６

①

※初回ログイン時は「【GビズID】未登録端末からのアクセスのお知らせ」のメールが届きます。

ワンタイムパスワード認証の場合

①

③

②

①

②

③

①

https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_app.pdf


２

3-A

①「アカウントID」を入力します。
②「パスワード」を入力します。
③「ログイン」ボタンを押下します。

＜イメージ＞

●●申請システム

ログイン
①

1

●行政システムにログインする

①行政システムのホームページ
の「ログイン」ボタンを押下します。

①GビズIDアプリを起動します。
②認証します。
認証が成功すると、行政システムにログインすることができます。

アプリ認証の場合 ※詳細は「GビズIDアプリご利用マニュアル」をご参照ください。

②

ボタン認証
のイメージ

※初回ログイン時は「【GビズID】未登録端末からのアクセスのお知らせ」のメールが届きます。

3-B

①登録したSMS受信用電話番号に
ワンタイムパスワードが送付されます。
②届いたワンタイムパスワードを
入力します。
③「OK」ボタンを押下します。

認証が成功すると、行政システムに
ログインすることができます。

♪

<ＳＭＳ例>
ワンタイム
パスワード
１２３４５６

①

※初回ログイン時は「【GビズID】未登録端末からのアクセスのお知らせ」のメールが届きます。

ワンタイムパスワード認証の場合

①

②

③

③

②

①

https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_app.pdf


5．GビズIDメンバーに管理者権限を付与する流れについて

GビズIDメンバーが管理者権限を承諾または申請する際は、GビズIDメンバー自身のマイナンバーカードが必
要です。

●管理者権限とは

GビズIDプライム（または管理者）がGビズIDメンバーに付与することができる権限です。
管理者権限が付与されたGビズIDメンバーは所属する組織の管理者として、GビズIDプライムに代わって、Gビ
ズIDメンバーを作成、管理することができるようになります。
➢ GビズIDプライムはすべてのGビズIDメンバーアカウントを管理できます。管理者（管理者権限が付与された

GビズIDメンバー）の場合は、所属する組織により管理できるGビズIDメンバーアカウントが異なります。
➢ GビズIDメンバーが利用できる行政サービスは、GビズIDメンバーが所属する組織に許可されたサービスの範
囲内で利用可能です。GビズIDプライムまたは管理者は、管理下のGビズIDメンバーの利用可能な行政
サービスを設定することができます。

※組織と管理者権限については「GビズID組織と権限ご利用マニュアル」をご覧ください。

GビズIDプライム
またはGビズIDメン
バー(管理者)

GビズIDメンバー
（管理者）

GビズIDメンバー
（管理者）

GビズIDメンバー
一般

メンバー作成
管理者権限付与

GビズIDメンバー
一般

メンバー作成・管理

1 2

管理者を任命する方法には以下の2種類があります。
①GビズIDプライム、またはGビズIDメンバー（管理者）がGビズIDメンバーに対して管理者権限を付与する
②GビズIDメンバーがGビズIDプライム、またはGビズIDメンバー（管理者）に対して管理者権限を申請する
※次ページ以降で、上記の操作方法について説明します。

https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_branch-role.pdf


●GビズIDメンバーに管理者権限を付与する流れ

GビズIDメンバーGビズIDプライムまたはGビズIDメンバー(管理者)

GビズIDのマイページにログインし「GビズIDメンバー管理」メニュー
で該当のGビズIDメンバーアカウントを検索し、アカウントIDを選択

1

選択したGビズIDメンバーに対して、権限種別（第一管理者また
は第二管理者）を選択後、「管理者権限変更」をクリック

2
「GビズIDメンバー管理者権限付与の承諾手続きのお知ら
せ」メールを受信後、GビズIDにログイン

3

マイページの「管理者権限承諾・申請」メニューで管理者権限
付与依頼を承諾

4

「GビズIDメンバー管理者権限付与完了のお知らせ」メールを受信

8

画面の表示内容を確認の上、「次へ」をクリック

GビズIDアプリを起動し、QRコードを読み取ってマイナンバー
カード認証を行う

GビズIDメンバーに管理者権限が付与される。

5

6

7

●GビズIDメンバーが管理者権限を申請する流れ

GビズIDメンバー GビズIDプライムまたはGビズIDメンバー(管理者)

GビズIDのマイページにログインし「管理者権限承諾・申請」メ
ニューで権限種別（第一管理者または第二管理者）と承認者
を選択して、管理者権限の付与を申請

1

画面の表示内容を確認の上、「次へ」をクリック

GビズIDアプリを起動し、QRコードを読み取ってマイナンバーカード
認証を行う

2

3
「管理者権限付与申請のお知らせ」メールを受信後、Gビズ
IDにログイン

「GビズIDメンバー管理」メニューで該当のGビズIDメンバーアカ
ウントを検索し、アカウントIDを選択

5

選択したGビズIDメンバーの管理者権限付与申請を確認後、
「承認」をクリック

6

GビズIDメンバーに管理者権限が付与される。

7
「管理者権限付与申請 承認のお知らせ」メールを受信

8

4



6．GビズIDメンバーに管理者権限を付与する

GビズIDメンバーに管理者権限を付与します。
付与依頼はGビズIDプライム（または管理者）、付与承諾はGビズIDメンバーの操作になります。

1 ２

①GビズIDのTOPページ
https://gbiz-id.go.jp/
の「ログイン」ボタンを押下します。

3

①

①左メニューの「GビズID
メンバー管理」リンクを押下します。

①

①管理者権限を付与するGビズIDメンバーを選
択（リンクを押下）します。

①

4

①「アカウントID」を入力します。
②「パスワード」を入力します。
③「ログイン」ボタンを押下します。

③

②

①

GビズIDプライム(または管理者)の操作



5

①変更する権限種別を選択します。
※選択したメンバに付与できる権限が表示されます。
・「管理者（第一組織）」

第一組織の管理者（第一管理者）の権限を
付与します。

・「管理者（第二組織）」
第二組織の管理者（第二管理者）の権限を
付与します。

②「管理者権限変更」ボタンを押下します。
③確認のため以下の画面がポップアップ表示されますの
で、「OK」ボタンを押下します。

①

6

① ①「権限付与依頼を送信しました。」のメッセージが表
示されればGビズIDプライムからの操作は完了となります。

GビズIDプライム(または管理者)の操作

①

②

③



GビズIDメンバーの操作

7 8

①「GビズIDメンバー管理者権限付与の承
諾手続きのお知らせ」のメールを受信後、G
ビズIDのTOPページ
https://gbiz-id.go.jp/
の「ログイン」ボタンを押下します。

9

①左メニューの「管理者権限承諾・申
請」リンクを押下します。

①

①「承諾」ボタンを押下します。
※GビズIDアプリとマイナンバーカードをご用意
ください。

①

①「アカウントID」を入力します。
②「パスワード」を入力します。
③「ログイン」ボタンを押下します。

③

②

①

10

GビズIDプライム（または管理者）から依頼された管理者権限付与依頼を承諾します。
付与承諾はGビズIDメンバーの操作になります。

①



①パソコンの画面に表示された案内にそってGビズIDア
プリを起動し、QRコードを読み取ってください。

※”11”～”14”の手順の詳細は
「GビズIDアプリご利用マニュアル」をご参照ください。

GビズIDアプリに表示された案内にそって、マイナンバーカードの暗証番号（券面事項入力補
助用暗証番号 （4桁の数字））とパスワード（署名用電子証明書暗証番号（6～16
桁の英数字） ）を入力してください。

QRコードの有効期限は10分です。
QRコード表示後、10分経過した場合は、承諾操作
からやり直してください。
※「QRコードを再表示する」ボタンが表示されている
場合は、クリックして再表示することもできます。

スマートフォンで
QRコードを読み取る

署名用電子証明書暗証番号（英数字6-16桁）、券面事項入力補助用暗証番号（数字4
桁）とは、マイナンバーカード受け取り時にご自身で設定された暗証番号です。

①

11

12

QRコード

https://gbiz-id.go.jp/top/app/app.html
https://gbiz-id.go.jp/top/app/app.html
https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_app.pdf


マイナンバーカードの読み取りが成功すると、以下のような画面に進みます。
画面の案内にそって操作してください。

※上記以外のエラーメッセージが表示された場合は、マイナンバーカードの読み取りが正常に
行われていません。 「GビズIDアプリご利用マニュアル」をご確認ください。

GビズIDアプリに表示された案内にそって、スマートフォンにマイナンバーカードをかざしてください。音
/バイブレーション後、読み取り完了までカードを動かさずお待ちください。
※読み取りに５秒以上かかる場合があります。

13

14

https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_app.pdf


GビズIDメンバーの操作

①上記メッセージが表示されれば、管理
者権限付与が完了します。

①以下情報がGビズIDに登録した内容と、
マイナンバーカードから取得した情報と一致
しているか確認します。
➢ 生年月日
②一致していることを確認後、「次へ」を押
下します。

15 16

①

②

①

デジタル庁 GビズID ヘルプデスク

0570-023-797 【受付時間】9：00～17：00 ※土・日・祝日、年末年始を除く

本項の作業は以上となります。

再度パソコンの画面で操作をしてください



７．GビズIDメンバーが管理者権限を申請する

GビズIDメンバーがGビズIDプライム（または管理者）に対して管理者権限を申請します。
申請はGビズIDメンバー、申請承認はGビズIDプライム（または管理者）の操作になります。

1 ２

①GビズIDのTOPページ
https://gbiz-id.go.jp/
の「ログイン」ボタンを押下します。

3

①

①「付与する権限種別」を選択します。
※申請できる権限が表示されます。
・「管理者（第一組織）」

第一組織の管理者（第一管理者）
の権限を申請します。

・「管理者（第二組織）」
第二組織の管理者（第二管理者）
の権限を申請します。

②「承認者」を選択します。
※申請を依頼するGビズIDプライム（または
管理者）を選択してください。
③「申請」ボタンを押下します。
※GビズIDアプリとマイナンバーカードをご用意
ください。

4

①「アカウントID」を入力します。
②「パスワード」を入力します。
③「ログイン」ボタンを押下します。

③

②

①

GビズIDメンバーの操作

①

①左メニューの「管理者権限承諾・申
請」リンクを押下します。

①

②

③



①パソコンの画面に表示された案内にそってGビズIDア
プリを起動し、QRコードを読み取ってください。

※”5”～”8”の手順の詳細は
「GビズIDアプリご利用マニュアル」をご参照ください。

GビズIDアプリに表示された案内にそって、マイナンバーカードの暗証番号（券面事項入力補
助用暗証番号 （4桁の数字））とパスワード（署名用電子証明書暗証番号（6～16
桁の英数字） ）を入力してください。

QRコードの有効期限は10分です。
QRコード表示後、10分経過した場合は、承諾操作
からやり直してください。
※「QRコードを再表示する」ボタンが表示されている
場合は、クリックして再表示することもできます。

スマートフォンで
QRコードを読み取る

署名用電子証明書暗証番号（英数字6-16桁）、券面事項入力補助用暗証番号（数字4
桁）とは、マイナンバーカード受け取り時にご自身で設定された暗証番号です。

①

5

6

QRコード

https://gbiz-id.go.jp/top/app/app.html
https://gbiz-id.go.jp/top/app/app.html
https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_app.pdf


マイナンバーカードの読み取りが成功すると、以下のような画面に進みます。
画面の案内にそって操作してください。

※上記以外のエラーメッセージが表示された場合は、マイナンバーカードの読み取りが正常に
行われていません。 「GビズIDアプリご利用マニュアル」をご確認ください。

GビズIDアプリに表示された案内にそって、スマートフォンにマイナンバーカードをかざしてください。音
/バイブレーション後、読み取り完了までカードを動かさずお待ちください。
※読み取りに５秒以上かかる場合があります。

7

8

https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_app.pdf


GビズIDメンバーの操作

①上記メッセージが表示されれば管理
者権限の申請が完了します。

①以下情報がGビズIDに登録した内容と、
マイナンバーカードから取得した情報と一致
しているか確認します。
➢ 生年月日
②一致していることを確認後、「次へ」を押
下します。

9 10

①

②

①

デジタル庁 GビズID ヘルプデスク

0570-023-797 【受付時間】9：00～17：00 ※土・日・祝日、年末年始を除く

本項の作業は以上となります。

再度パソコンの画面で操作をしてください



GビズIDメンバーから申請された管理者権限の付与申請を承認します。
申請承認はGビズIDプライム（または管理者）の操作になります。

①「GビズIDメンバー管理者権限付与申
請のお知らせ」のメールを受信後、GビズID
のTOPページ
https://gbiz-id.go.jp/
の「ログイン」ボタンを押下します。

①「アカウントID」を入力します。
②「パスワード」を入力します。
③「ログイン」ボタンを押下します。

③

②

①

14

①

GビズIDプライム(または管理者)の操作

①

①左メニューの「GビズID
メンバー管理」リンクを押下します。

①申請を承認するGビズIDメンバーを選択（リ
ンクを押下）します。

①

11

13

12



①申請内容を確認し、「承認」ボタンを押下します。
②確認のため以下の画面がポップアップ表示されますの
で、「OK」ボタンを押下します。

①「管理者権限付与申請を承認しました。」のメッセー
ジが表示されれば、GビズIDメンバーに管理者権限が
付与されます。

GビズIDプライム(または管理者)の操作

管理者権限付与申請を承認してよろしいですか？

②

16

15

①

本項の作業は以上となります。

①



1

パソコンの画面に表示された案内にそってＧビ
ズＩＤアプリを起動し、QRコードを読み取って
操作を進めてください。

スマートフォンの操作は「GビズID アプリご利
用マニュアル」を参照して操作を続けてください。

※当手続きはスキップすることも可能です。アカウント作
成後にマイページにてアプリ認証の設定をすることが可能
です。

①GビズIDアプリに表示された「ワンタイムパス
ワード」を入力してください。

②「この内容で送信する」ボタンを押下してくださ
い。

スマートフォンで
QRコードを読み取る

①

②

アプリのご利用方法については
「ＧビズＩＤアプリご利用マニュアル」
をご参照ください。

7．アプリ認証を設定する

QR
コード

https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_app.pdf
https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_app.pdf
https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/Manual_gbiz-id_app.pdf


アプリの認証の設定が完了すると自動で次の画
面に切り替わります。

2

1．マイナンバーカードを利用しない書類申請 GビズIDエントリーを作成していない場合

3

こちらでアプリ認証の設定は完了です。

次回以降のログイン時はGビズIDアプリを用いて
二要素認証を利用することが可能です。
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